LOS ANGELES UNIFIED SCHOOL DISTRICT

District 8

Escuela

Fecha

AGENDA ELAC 

1.
Llamada al Orden/ Bienvenida



Presidente

2.
Juramento a la bandera




Miembro
3.
Lista de Asistencia





Secretaria

4.
Lectura de las Actas/Aprobación de las Actas

Secretaria/Presidenta
5.
Énfasis en la Instrucción (Véase la Guía de temas de Mes a Mes)
a. Actualización del Presupuesto
b. Reporte del Plan Único (mensualmente)

c. Capacitación de las Responsabilidades Legales 

d. Informe del Cumplimiento Responsable de Funciones por parte de la Escuela

6.

Subcomités o Reportes Individuales

                  a.  Reporte del Presidente (mensualmente)

b.  Director/a escuela (mensualmente)

c.  Reporte del Representante del Distrito local (mensualmente)

e. Reporte del Comité (cuando sea apropiado)

f. Delegado de la Conferencia (cuando sea apropiado)

g. Reporte del Coordinador (mensualmente)

7.
Elecciones para la Conferencia (cuando sea apropiado)

8.
Asuntos Pendientes





Presidente

9.
Asuntos Nuevos





Presidente

10.
Anuncios






Miembros

11.    
Clausura






Miembros

DISTRITO ESCOLAR UNIFICADO DE LOS ANGELES

Distrito 8
ESQUEMA DE COMO LLEVAR A CABO UNA REUNIÓN

1. Apertura/Bienvenida
Presidente: Favor de llamar la reunión al orden.

2. Juramento a la Bandera

Presidente: _________________________________ dirigirá el saludo a la bandera.



(nombre del miembro)
3. Bienvenida

Presidente: Tengo el gusto de darle la bienvenida a todos los miembros y a los invitados         



         en el día de hoy.
4. Lista de Presentes

Presidente: El/La secretario/a pasará la lista de los presentes.

    (El/La secretario/a pasa la lista de los miembros y dice los nombres.)

5. Actas

Presidente: Ahora el/la secretario/a leerá las actas de la última reunión

Secretario/a: Lee las actas.

 
Presidente: ¿Hay alguna corrección o adición?

Presidente: Las actas son aprobadas como se leyeron… (o como se leyeron y.



         corrigieron).

6. Enfasis en la instrucción

Se proporciona tiempo para tratar el tema de la Guía de Mes a Mes.

7. Reportes

Presidente: Ahora tendremos reportes del comité

 
El presidente llamará a los individuos para que hagan sus reportes.

Presidente: Ahora tendremos el reporte del/de la Director/a

Después del reporte del Director

Presidente: ¿Hay alguna pregunta?

8. Asuntos Pendientes

Presidente: En la última reunión no terminamos de discutir… (asuntos pendientes). 

9. Asuntos Nuevos

Presidente: Tenemos asuntos nuevos que discutir… (Asuntos nuevos))

10.  Asuntos de Interés (El bien y bienestar de los comités)
11.  Anuncios

 Presidente: ¿Quién quiere hacer un anuncio?

12.  Clausura

Presidente: Me gustaría proponer una moción para clausurar.

DISTRITO ESCOLAR UNIFICADO DE LOS ANGELES

DISTRITO 8

MUESTRA DE LAS ACTAS DEL ELAC

Escuela:






Fecha:

Comité:  
I. APERTURA

La reunión fue llamada al orden a las (hora)_____________por (nombre)____________,

(título)____________________.

II.
JURAMENTO A LA BANDERA
II. BIENVENIDA

(Nombre)________________________, (Título)____________________ dio la bienvenida a los padres de familia.

IV.
LISTA DE PRESENTES

(Nombre)_________________________, (Título)______________________pasó la lista de presentes.  Se estableció quórum /No se estableció quórum.

V.  
APROBACIÓN DE LAS ACTAS
Las actas fueron leídas en voz alta por (Nombre)___________________, (Título)____________.

Correcciones:__________________________________________________________________.

MOCION: (Nombre) miembro ________________________, (Título) miembro ____________________hizo la moción pare aceptar las actas.  La moción fue aprobada/La moción no fue aprobada.

VI.
 ENFASIS EN LA INSTRUCCIÓN (Véase la Guía de mes a mes)

a.  Actualización del Presupuesto

b.  Reporte del Progreso del Plan Escolar (mensualmente)

c.  Capacitación de las Responsabilidades Legales

d.  Informa del Cumplimiento Responsable de Funciones por parte de la Escuela

VII.
Subcomité o Reportes Individuales

a. Presidente

(Nombre) _______________________, Título___________________ reportó sobre (tema)___________________________.  El/Ella  habló sobre los siguientes temas:___________________________.


b.  Reporte de la Directora


      (Nombre)__________________________, (título)______________________, habló 

      sobre (tema)________________________.  El/Ella habló sobre los siguientes temas:


       _________________________________.

b. Informe del Representante del Distrito Local _______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
c. Reporte del Comité (cuando sea apropiado)

d. Delegado de la Conferencia (cuando sea apropiado)

e. Reporte de la Coordinadora _______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
VIII.  ELECCIONES/INFORME DE LA CONFERENCIA (si van a una conferencia)

(Nombre)________________________, (Título)____________________, dio un informe sobre la (título de la conferencia) ____________________________________.  Él/ella hablo sobre las siguientes áreas

IX.  
ASUNTOS PENDIENTES

X. 
ASUNTOS NUEVOS
XI. ANUNCIOS

(Nombre)______________________, (título)________________________ anunció que ________________________________.

XII.
CLAUSURA

(Nombre)________________________, (Título)____________________, hizo una moción para clausurar la reunión. (Nombre)________________________, (Título)____________________, secundó la moción.  La moción fue aprobada/la moción no fue aprobada.

La reunión se dio por terminada a las (hora)______________________.
